
Manuale d’iscrizione all’Albo Fornitori Gruppo Links



Iscrizione all’Albo Fornitori 

2

Gruppo Links

Per effettuare la registrazione all’Albo Fornitori
del gruppo Links è necessario:

1. collegarsi al sito web www.linksmt.it e, in
alto a destra (come riportato nell’immagine
accanto), cliccare su «Albo Fornitori» e poi
su «Albo Fornitori Gruppo Links»;

2. accedere direttamente attraverso il link
https://portalefornitori.linksmt.it

http://www.linksmt.it/
https://portalefornitori.linksmt.it/
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Una volta raggiunta l’home page del portale, è
possibile avviare la procedura di registrazione
guidata, compilando la prima scheda di
registrazione.

Inserire:
Ø stato di appartenenza;
Ø codice fiscale;
Ø numero di partita IVA comprensivo del
prefisso dello stato di appartenenza (Es.
IT0482…).

Cliccare su «continua».
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Attraverso il n. di partita IVA inserito, il
sistema autocompila parte dei campi richiesti
nello step 2 raffigurato accanto.

Si consiglia di verificare la correttezza dei
dati autocompilati e di inserire i dati mancanti
per proseguire nella registrazione.
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Nello step 3, è necessario accreditare la
persona abilitata ad utilizzare l’Albo. Non è
necessario che l’utente coincida con il legale
rappresentante.
Inserire tutte le informazioni anagrafiche
richieste e successivamente cliccare su
«conferma» per proseguire nella registrazione.

NOTA
Dal momento che l’utente registrato accederà al
portale e riceverà le comunicazioni,
nell’interesse del fornitore iscritto, si consiglia di
registrare un utente attivo e di utilizzare un
indirizzo e-mail (preferibilmente non PEC)
presidiato.
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Prendere attenta visione dell’informativa sul
trattamento dei dati personali.

Per completare la registrazione al portale,
cliccare su «accetto».

Completare la procedura ANTI-SPAM e
procedere nella registrazione cliccando su
«continua».
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I dati inseriti verranno visualizzati nella
scheda di riepilogo di registrazione, a questo
punto la registrazione è completa.
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Terminata la procedura di registrazione, il
sistema invia una e-mail di conferma
all’indirizzo e-mail dell’utente indicato nello step
3.

L’e-mail di conferma contiene i dati necessari
per accedere al portale.

Si consiglia di custodire i dati contenuti
all’interno dell’e-mail e di non condividerli.
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Per effettuare il primo accesso recarsi
nella pagina principale dell’Albo
Fornitori e inserire i dati ricevuti
nell’e-mail all’interno del box «area
privata».

Successivamente al primo accesso, per
poter proseguire è necessario
modificare la password.
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Il fornitore registrato, per poter ricevere le
richieste di offerta (RDO), dovrà completare la
procedura di qualifica.

Accedere al menu «Albo Fornitori», cliccare su
«Elenchi Fornitori».
Per avviare la qualificazione cliccare su «Albo
Fornitori Gruppo Links».
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Per avviare il processo di qualifica cliccare su
«rispondi».

Per ogni richiesta o chiarimento sulla procedura di
qualifica è possible dialogare con l’ufficio Procurement
attraverso il tasto «chiarimenti».
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Per proseguire nel processo di qualifica
compilare il modulo con i dati mancanti e le
dichiarazioni necessarie.
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Visualizzare le categorie merceologiche
preimpostate cliccando sul tasto evidenziato.

Dal menu a tendina, selezionare manualmente le
singole categorie merceologiche per le quali il
fornitore chiede di qualificarsi e cliccare su
«conferma».

NOTA
Si consiglia di non selezionare l’intera cartella
<categoria merceologica> poiché, in tal caso,
nessuna categoria merceologica verrebbe
selezionata.
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Caricare i documenti necessari per terminare il processo
di qualifica attraverso le istruzioni che seguono:

Ø Persone Fisiche: caricare obbligatoriamente i
documenti n. 1; 5; 10; 11 dell’elenco raffigurato
accanto;

Ø Società e Studi Associati: caricare obbligatoriamente
i documenti n. 1; 3; 4; 5; 6; 7; 8; 10; 12 dell’elenco
raffigurato accanto.

NOTA
Si rappresenta che il sistema qualifica come obbligatori
tutti i documenti, ad eccezione dei n. 2 e 9; di
conseguenza, le persone fisiche, nelle caselle 3; 4; 6; 7;
8; 10; 12, e le Società e Studi Associati, nella casella 11,
potranno caricare un file privo di contenuto, nel
formato p7m.
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Verificare la correttezza dei dati e dei
documenti inseriti, dopodiché recarsi in alto
e cliccare su «invia» per inserire la propria
richiesta di qualifica o «salva» per creare
una bozza.

Per monitorare l’esito della richiesta di
qualifica, accedere al menu «Albo Fornitori»,
cliccare su «Esiti Valutazione Ricevuti».

Da qui è possibile verificare se la richiesta è
stata validata, scartata, o se necessita di
integrazioni.



seguici su

www.linksmt.it | procurement@linksmt.it


