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Gruppo Links

Iscrizione all’Albo Fornitori

Per effettuare la registrazione all’Albo Fornitori
del gruppo Links e necessario:

1.

collegarsi al sito web www.linksmt.it e, in
alto a destra (come riportato nell’immagine
accanto), cliccare su «Albo Fornitori» e poi
su «Albo Fornitori Gruppo Links»;

accedere direttamente attraverso il link
https://portalefornitori.linksmt.it

fAlLinks
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» Albo Fornitori ~

Albo Fornitori Gruppo Links

fELinks About Offering News Join Us Contacts

Manuale di iscrizione Albo
Fornitori

Le persone al centro

L'innovazione inizia dal talento. Ci impegniamo a riconoscere il valore delle persone,

aiutandole ad eccellere: | nostri percorsi di carriera sonolpensati percomprendere
le ambizioni, sviluppare le competenze per crescere e migliorarsi attraversofe
nuove sfide tecnologiche.

Scopri di piu


http://www.linksmt.it/
https://portalefornitori.linksmt.it/

Gruppo Links

Procedura di registrazione

Una volta raggiunta I’home page del portale, e
possibile avviare la procedura di registrazione
guidata, compilando la prima scheda di
registrazione.

Inserire:

» stato di appartenenza;

» codice fiscale;

» numero di partita IVA comprensivo del

prefisso dello stato di appartenenza (Es.
IT0482...).

Cliccare su «continua».

Area Geografica Azienda Utente
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Trattamento Dati Riepilogo

# STEP 1 STEP 2 STEP 3 STEP 4 STEPS

a Scheda Registrazione Fornitore

*Stato

Seleziona stato

Per verificare la validita della Partita Iva comunitaria utilizza il link dell' Agenzia delle
Entrate.

1l campo Partita IVA deve essere compilato inserendo il prefisso dello stato di appartenenza (Es:
1T05478561232); 1l campo Codice Fiscale deve essere compilato come tale solo dalle ditte italiane mentre
quelle estere devono duplicare quanto inserito nel campo Partita IVA (Es: GB05478561232).

Sono Professionista\Onlus\Associazione

) Spuntare se il Soggetto non & in possesso di Partita Iva

* Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

Partita IVA

CONTINUA



Gruppo Links

Procedura di registrazione
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— m e e S
o STEP2 o STEP 2 STEP 3 STEP STEP S

e Scheda Registrazione Fornitore

Attraverso il n. di partita IVA inserito, il o [ ]
sistema autocompila parte dei campi richiesti R
nello step 2 raffigurato accanto.
Si consiglia di verificare la correttezza dei
dati autocompilati e di inserire i dati mancanti
per proseguire nella registrazione.
‘<IE~ PEC)
|INDIETRO CONTINUA



Gruppo Links

Procedura di registrazione BLlinks

MANAGEMENT & TECHNOLOGY

— — “ frettamenta Ba fiepoae
of STEPI of STEP2 o STEP 3 STEP 4

STEP S5

Nello step 3, €& necessario accreditare Ila

persona abilitata ad utilizzare I’Albo. Non e e Informazioni utente
necessario che I’utente coincida con il legale

rappresentante. .

Inserire tutte le informazioni anagrafiche |

richieste e successivamente cliccare su *Cognome

«conferma» per proseguire nella registrazione.

*Telefono 1

Telefono 2

NOTA

Dal momento che [’utente registrato accedera al e e e e e omaneon
portale e ricevera le comunicazioni, s

nell’interesse del fornitore iscritto, si consiglia di Scegl Qualifca v

*Codice Fiscale

registrare un utente attivo e di utilizzare un
indirizzo e-mail (preferibilmente non PEC)

presidiato.



Gruppo Links

Procedura di registrazione

Prendere attenta visione dell’informativa sul
trattamento dei dati personali.

Per completare la registrazione al portale,
cliccare su «accetto».

Completare la procedura ANTI-SPAM e
procedere nella registrazione cliccando su
«continua».
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Trattamento Dati Riepilogo

[~ 4 STEP 1 (" 4 STEP 2 (" 4 STEP 3 / STEP 4 STEPS

° Trattamento dei Dati Personali

Il sottoscritto dichiara che i dati inseriti sono corrispondenti a verita e si impegna a
comunicare tempestivamente eventuali variazioni.

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

degli utenti che consultano e accedono al Portale Fornitori Links Management and
Technology S.p.A.
ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679

PERCHE QUESTE INFORMAZIONI

La societa informa i fornitori che i dati personali forniti nell’'ambito del rapporto contrattuale
in essere saranno trattati nel rispetto della normativa italiana ed europea in materia di
protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679) e degli obblighi di riservatezza cui &
ispirata la nostra attivita. I dati raccolti saranno conservati e trattati per il periodo
strettamente necessario per le finalita indicate nella presente informativa.

Di sequito gli “Interessati” che consultano e/o accedono al Portale accessibile per via

La non accettazione di tale condizione impedisce la registrazione al Portale
Fornitori Links Management and Technology S.p.A..

Accetto @ Non Accetto ()
Cambia codice di controllo

Anti-spam
A nove sommi sette e sommi nove
( Scrivere il risultato in cifre )

INDIETRO CONTINUA



Gruppo Links

Procedura di registrazione

I dati inseriti verranno visualizzati nella
scheda di riepilogo di registrazione, a questo
punto la registrazione e completa.

REGISTRAZIONE FORNITORE

v STEP 2 ’ STeEpP 2 ’ STEP 3 ’ STeEP 4 ’ STEP S

="

Registrazione riuscita con successo. A breve verranno inviate le credenziali
all'indirizzo e-mail indicato in fase di registrazione con le quali sara possibile
effettuare il primo accesso, a seguito del quale verra richiesto un cambio
password.

Scheda Riepilogo Registrazione al Portale

Ragione Sociale

Forma Giuridica

Indirizzo

Comune

Provincia

C.A.P.

Stato

Anno di Iscrizione alla CCIAA (formato aaaa)

Numero REA

Della CCIAA di

Codice EORI

Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

Partita IVA

Telefono

Fax

E-Mail (PEC)

Informazioni utente

Nome

Cognome

Telefono 1

Telefono 2

e-mail

Qualifica

Codice Fiscale

fAlLinks
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Gruppo Links

Procedura di registrazione
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; ; ; ; : Benvenuto nella Portale Fornitori Links Management & Technology S.p.A.
Terminata la procedura di registrazione, il v o

Si stema iI'lVi a una e-m all dl conferm a La sua Registrazione é avvenuta correttamente
all’indirizzo e-mail dell’utente indicato nello step  Datidellutente:

3 . RAGIONE SOCIALE: LINKS MANAGEMENT & TECHNOLOGY S.P.A.

Cognome e Nome: Rossi Mario
Telefono: +39 389 55 11 96
E-mail: test@linksmt.com
Qualifica: Amministratore

L’e-mail di conferma contiene i dati necessari
per accedere al portale.

Per accedere alla Portale Fornitori Links Management & Technology S.p.A., collegarsi all'indirizzo http://portalefornitori.linksmt.it e digitare:

Si consiglia di custodire i dati contenuti ¢ ‘Crde AT G R

all’interno dell’e-mail e di non condividerli. " home Utents: - Matlo Rosel




Gruppo Links

Procedura di registrazione BLlinks
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Area Privata

Per effettuare il primo accesso recarsi
nella pagina principale dell’Albo
Fornitori e inserire i dati ricevuti e
nell’e-mail all’interno del box «area
privata». —

Codice di accesso

ACCEDI

.
I I | I |< S Portale Fornitori Links Management and Technology S.p.A. | AZIENDA: UTENTE:

MANAGEMENT & TECHNOLOGY

SucceSSivamente al primo acceSSO, per Links Management and Technology S.p.A. > Portale Fornitori
poter proseguire e necessario Lsta Attt
m 0 di fi Care la p aS SWO rd . Lis;a:t:isv:ésgonale Fornitori L;nks Management and Technology S.p.A.




Gruppo Links

Procedura di qualifica BLlLinks

MANAGEMENT & TECHNOLOGY

E\E Nascondi menu

Links Management and Technology S.p.A. > Portale Fornitori

Il fornitore registrato, per poter ricevere le

. 1 . \ Gestione A fich vl
richieste di offerta (RDO), dovra completare la FOLLAE ERIOICH
procedura di qualifica.

Elenchi Fornitori

Inserimento in Elenco
Fornitori

Esiti Valutazione Ricevuti

Accedere al menu «Albo Fornitori», cliccare su
«Elenchi Fornitori».

Per avviare la qualificazione cliccare su «Albo
Fornitori Gruppo Links».

Funzioni di Vendita

(] | Albo Fornitori Gruppo Links

10



Gruppo Links

Procedura di qualifica

fBLinks
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5.p.A. > Portale Fornitori > Albo Fornitori | Bandi di qualificazione
Per avviare il processo di qualifica cliccare

«rispondin». Elenco Fornitori

Stampa Rispondi Chiarimenti Scarica Allegati Chiudi

. . . . . N Chiarimenti
Per ogni richiesta o chiarimento sulla procedura di

Invia  Chiudi

qualifica & possible dialogare con I’ufficio Procurement ¢
attraverso il tasto «chiarimenti».

11



Gruppo Links

Procedura di qualifica

Per proseguire nel processo di qualifica
compilare il modulo con i dati mancanti e le
dichiarazioni necessarie.

fBLinks
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La presente Istanza verra valutata da Links Management and Technology S.p-A. che si riserva

1l sottoscritto

“Nome “Cognome “Codice Fiscale

Nato a ¢ Clicca licona sottostante per scegliere la localita geografica )

@ ~Stato “Provincia “Comune

Residente a ¢ Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografica )
@ ~Stato “Provincia “Comune

“ind

~Cap

“Telefono Telefono 2

In qualita d

=(Carica Sociale)
Seleziona ~

(Se procuratore) Gi

sta procura per notaio del
Numero Rep. Raccolta Numero
Della Ditta:

~(Denominazione)
Links

“Forma Giuridica
Seleziona ~

Con sede legale in ( Clicca I'icona sottostante per scegliere la localita geografica )

@ ~Stato ~Provincia “Comune
italia

“Via “C.a.p-

“Telefono (1) Telefono =) “Fax

~Codice Fiscale Ditta “P. lva

1) che lmpresa rappresentata & Iscritta. seleziona v
dallanno
000
alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura della Provincia di
M
al numero REA
0000000
o un oggetto sociale compatibile con la Classe d'lscrizione allAlbo dei fornitori di Links Management and Technology 5.p.A..
2) Identificazione dell'impresa rappresentata:
A) Attivita Economica:

B) Data Inizio Attvita
© Capitale Sociale:

3) in particolare dichiara:
) che Iimpresa rappresentata non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta o di concordato preventivo e che non sono in corso procedimenti per la dichiarazione di una di tali situazioni
[7] che nel propri confronti non é stata pronunciata sentenza di condanna passata in

[7] che nel propri confronti sono state pronunciate le seguenti sentenze:

©) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell‘esecuzione delle prestazioni oggetto della attivita del fornitore e di non aver commesso un errore grave nell'esercizio della propria attivita professionale;
D) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui & stabilita;
E) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui & stabilita;
P) che, alla data odierna, I'impresa occupa if seguente Numero dipendenti Seleziona .
4) che twt | documenti allegati alla presente richiesta di Iscrizione in formato elettronico sono conformi alloriginale e custoditi a cura del richiedente.
5) di accettare che tutte le comunicazion inerenti

utilizzo e la gestione dell'Albo dei fornitori di Links Management and Technology S..A. siano effettuate tramite il Portale Gare all‘indirizzo di posta elettronica di seguito indicato:

assumendosene la responsabilita in caso di non corretta od omessa indicazione;

6) di essere informato, ai sensi degli articoli 12 e ss. del Regolamento (U 2016/679 (GDPR), che i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale Ia presente dichiarazione viene resa;

diritto di accettare o meno |

a giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dellaticolo 444 del codice di procedura penale, per reati
gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralta professionale

12



Gruppo Links

Procedura di qualifica

Visualizzare le categorie = merceologiche Merceologia:

preimpostate cliccando sul tasto evidenziato. 0 Selezionati

:

flLinks
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Elementi selezionati

Dal menu a tendina, selezionare manualmente le
singole categorie merceologiche per le quali il
fornitore chiede di qualificarsi e cliccare su
«conferman».

=a)
» Fornitura e manutenzione di prodotti Hardware

) Fornitura e manutenzione di prodotti Hardware in locazione o a noleggio

» Fornitura, sviluppo, manutenzione di Software e consulenza ICT

) Servizi tecnici di supporto, implementazione e gestione Sistemistica

) Consulenza nell'ambito di Compliance & Risk Advisory

» Fornitura in licenza di prodotti software per servizi amministrativi e di contabilita
» Fornitura in licenza e manutenzione di prodotti software per ogni ulteriore finalit
» Fornitura di servizi navetta per il personale

) Facchinaggio, si ione, spedizione e postalizzazione

» Fornitura di beni alimentari, catering e servizi connessi

) Servizi di smaltimento dei rifiuti

» Human Resources and Recruitment

) Servizi di formazione professionale

» Servizi di medicina del lavoro

) Erogazione di servizi Welfare

NOTA

Si consiglia di non selezionare l’intera cartella
<categoria merceologica> poiché, in tal caso,
nessuna categoria merceologica verrebbe
selezionata.

o o o o o

IDoOoOooooooooooooooooog

Fornitura e manutenzione di prodotti Hardware

Fornitura e manutenzione di prodotti Hardware in locazione o a noleggio
Fornitura, sviluppo, manutenzione di Software e consulenza ICT

Servizi tecnici di supporto, i ione e gestione Si istica
Consulenza nell'ambito di Compliance & Risk Advisory

Fornitura in licenza di prodotti software per servizi amministrativi e di contabilita'
Fornitura in licenza e manutenzione di prodotti software per ogni ulteriore finalita"
Fornitura di servizi navetta per il personale

Facchinaggio, sistemazione, spedizione e postalizzazione

Fornitura di beni alimentari, catering e servizi connessi

Servizi di smaltimento dei rifiuti

Human Resources and Recruitment

Servizi di formazione professionale

Servizi di medicina del lavoro

Erogazione di servizi Welfare

Servizi di Marketing, Comunicazione e prodotti editoriali

Servizi di traduzione linguistica

Fornitura di prodotti per l'innovazione digitale, IoT e Industria 4.0
Fornitura di servizi per I'innovazione digitale, IoT e Industria 4.0
Progettazione e realizzazione di servizi in ambio Ricerca e Sviluppo
Servizi di Consulenza in ambito Legale

Servizi Notarili

A
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Gruppo Links

Procedura di qualifica BLlLinks
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Descrizione

Regolarita Contributiva (INPS/INAIL/Casse Edili) l

Caricare i documenti necessari per terminare il processo
di qualifica attraverso le istruzioni che seguono:

Certificazioni (ambientali, qualita, sicurezza, formazione, partner ecc.)

w |

» Persone Fisiche: caricare obbligatoriamente i Documenti di Bilancio
documenti n. 1; 5; 10; 11 dell’elenco raffigurato » 1
accanto;
Autocertificazione carichi pendenti 5
> SOCiEté e Stlldi ASSOCiati: CarlCaI‘e ObbllgatOrlamente Autocertificazione relativa alla documentazione per la salute e sicurezza dei luoghi di Iavoro.6

i documenti n. 1; 3; 4; 5; 6; 7; 8; 10; 12 dell’elenco -
. Autocertificazione del Fornitore applicabile alle Societa e Studi Associati
raffigurato accanto.

Dichiarazione sui rapporti di controllo e/o collegamento con altre Societa 8

NOTA Informativa per i Fornitori sul trattamento dei Dati Personali 9
Si rappresenta che il sistema qualifica come obbligatori 10
tutti i documenti, ad eccezione dei n. 2 e 9; di
conseguenza, le persone fisiche, nelle caselle 3; 4; 6; 7; Condizioni Generall di Contratto per Persone Fisiche 11
8; 10; 12, e le Societa e Studi Associati, nella casella 11, Condizioni Generall di Contratto per Socleta e Studi Associati 12
potranno caricare un file privo di contenuto, nel
formato p7m.

Accettazione Clausole Vessatorie per Persone Fisiche, Societa e Studi Associati

Certificazioni (ambientali, qualita, sicurezza, formazione, partner ecc.) 1 3




Gruppo Links

Procedura di qualifica

Verificare la correttezza dei dati e dei
documenti inseriti, dopodiché recarsi in alto
e cliccare su «invia» per inserire la propria
richiesta di qualifica o «salva» per creare
una bozza.

Per monitorare 1’esito della richiesta di
qualifica, accedere al menu «Albo Fornitori»,
cliccare su «Esiti Valutazione Ricevuti».

Da qui e possibile verificare se la richiesta e
stata validata, scartata, o se necessita di
integrazioni.

Richiesta inserimento in Elenco Fornitori

Invia  Anteprima Stampa  Chiudi

0 * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

GCestione Anagrafiche

Albo Fornitori

Elenchi Fornitori

Inserimento in Elenco
Fornitori

Esiti Valutazione Ricevuti

Funzionl di Vendita

Comunicazionl

Manualistica e varie

fBLinks

MANAGEMENT & TECHNOLOGY
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www.linksmt.it | procurement@linksmt.it

seguici su

O fJin)vio




